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Mestské zastupitel'stvo mesta Skalica (d’alej len mestské zastupitel'stvo") na zaklade
ustanovenia § 11 ods. 4. pism. k) zdkona Slovenskej ndrodnej rady ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov av sulade so Statitom mesta Skalica
vydava tento
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ROKOVACI PORIADOK

MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA MESTA SKALICA

UVODNE USTANOVENIA

§1

Uvodné ustanovenie

Rokovaci poriadok mestského zastupitel'stva (d’alej len "rokovaci poriadok") upravuje
pravidla, podmienky, spdsob pripravy a priebehu ustanovujiceho zasadnutia mestského
zastupitel'stva, zasadnutia a rokovania mestského zastupitel'stva a jeho organov, t.j.
mestskej rady a komisii mestského zastupitel'stva ako i vol'bu ¢lenov mestskej rady a
¢lenov komisii.

Dalej upravuje spdsob rozhodovania formou prijimania uzneseni alebo vseobecne
zavdznych nariadeni mesta (d’alej len "nariadeni") a d’alSich rozhodnuti, ako i spdsob
kontroly ich plnenia pri zabezpeCovani tloh mestskej samospravy.

Mestské zastupitel'stvo, mestska rada a komisie mestského zastupitel'stva vychadzaju pri
uprave svojich zasadnuti z ustanoveni zdkona Slovenskej narodnej rady €. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zak. ¢. 369/1990 Zb.*)
a z ostatnych pravnych predpisov vztahujucich sa na ¢innost’ miestnej samospravy.

Vo veciach neupravenych v tomto rokovacom poriadku sa postupuje podla ustanoveni
zak. €. 369/1990 Zb., alebo podla rozhodnutia mestského zastupitel'stva tak, Ze o nich
déava hlasovat’.

CAST L.

USTANOVUJUCE ZASADNUTIE MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

§2

Ustanovujuce zasadnutie mestského zastupitel’stva

Ustanovujlice zasadnutie mestského zastupitel'stva (d’alej len "ustanovujice zasadnutie")
po volbach zvold primator zvoleny v predchadzajicom volebnom obdobi v stc¢innosti
s mestskou radou a s novozvolenym primatorom tak, aby sa uskuto¢nilo do 30 dni od
vykonania volieb. Ak doterajSi primator nezvola zasadnutie mestského zastupitel'stva
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v uvedenej lehote, zasadnutie mestského zastupitel'stva sa uskutocni 30. pracovny deii od
vykonania volieb.

Na ustanovujuce zasadnutie doterajsi primator pozve:
a) novozvoleného primatora a vSetkych novozvolenych  poslancov mestského
zastupitel'stva,
b) predsedu miestnej volebnej komisie.

Doterajsi primator na ustanovujuce zasadnutie méze pozvat’ aj poslancov Narodnej rady
Slovenskej republiky, zastupcov vlady alebo Statnych organov, politickych stran a hnuti,
predstavitel'ov d’alSich institacii a osobnosti pdsobiace vo verejnom Zivote mesta.

Ustanovujuice zasadnutie je verejné.
Pocas ustanovujiceho zasadnutia pouziva primator, ktory ho vedie, insignie.

Ustanovujuce zasadnutie otvori a az do zlozenia sl'ubu nového priméatora vedie doterajsi
primator mesta. Ak primdtor nie je pritomny alebo odmietne viest' takto zvolané
zasadnutie mestského zastupitel'stva, vedie ho zdstupca primatora; ak nie je pritomny
alebo odmietne viest' zasadnutie mestského zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec
povereny mestskym zastupitel'stvom.

Vzhl'adom na osobitné ulohy ustanovujuceho zasadnutia, t.j. ustanovit’ do funkcie
novozvoleného primatora anovozvolenych poslancov mestského zastupitel'stva
v prisluSnom volebnom obdobi tento rokovaci poriadok urcuje, ze vzdy musi byt
dodrzany nasledovny minimdlny program ustanovujiceho zasadnutia :
1/ Otvorenie
2/ Oznamenie vysledkov volieb v obci na funkciu primatora mesta a na funkciu
poslancov mestského zastupitel'stva
3/ Slavnostné zloZenie sl'ubu primdtora, prevzatie insignii a prevzatie vedenia
ustanovujuceho zasadnutia novozvolenym primatorom a odovzdanie osvedcenia
o vol'be
4/ Slavnostné zloZenie sl'ubu poslancov novozvoleného mestského zastupitel'stva
a odovzdanie osvedceni o vol'be
5/ Vol'ba mandatovej komisie (overia platnost volby poslancov)
6/ Urcenie zapisovatela a overovatel'ov zéapisnice
7/ Zaver

(8) Novozvoleny primator slavnostne zlozi sl'ub v sulade s ust.§ 13 ods. 2 zak. ¢. 369/1990
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Zb. tak, ze precita sl'ub: "Slubujem na svoju cest’ a svedomie, Ze budem riadne plnit svoje
povinnosti, ochrariovat zdujmy mesta a Slovenskej republiky. Ustavu Slovenskej
republiky, ustavné zdkony, zakony a ostatné vSeobecne zavizné pravne predpisy budem
pri vkone svojej funkcie primatora uplatiiovat podla svojho najlepsieho vedomia a
svedomia.” Po precitani sl'ubu, novozvoleny primator potvrdi zloZenie sl'ubu svojim
podpisom pod text sl'ubu, ktory je napisany na osobitnom liste spolu s datumom zlozenia
slubu.  Po  zloZeni slubu odovzdd predsedajiici vedenie zasadnutia a insignie
novozvolenému primatorovi.

Novozvoleni poslanci mestského zastupitel'stva zlozia slub vsulade s § 26 zak. ¢.
369/1990 Zb. do rak novozvoleného primatora, tak Ze precitaju sl'ub : ,, Slubujem na



svoju cest a svedomie, Ze budem riadne plnit svoje povinnosti, ochranovat’ zaujmy mesta,
dodrziavat Ustavu Slovenskej republiky, iistavné zdkony, zdkony a ostatné vseobecne
zavdzné pravne predpisy, a pri vwkone svojej funkcie poslanca mestského zastupitelstva
ich budem uplatnovat’ podla svojho najlepsieho vedomia a svedomia." Po precitani sI'ubu
zlozenie slubu potvrdia novozvoleni poslanci podpisom pod text slubu, ktory je
napisany na osobitnom liste. Pod sl'ubom je uvedeny zoznam poslancov v abecednom
poradi a datum zlozenia sl'ubu. Kazdy z poslancov potvrdi zlozenie sl'ubu podpisom
vedl'a svojho mena a priezviska.

(10) Odmietnutie sl'ubu, zloZenie sI'ubu s vyhradou alebo vzdanie sa mandatu znamena zanik
mandéatu poslanca a primatora.

(11) Po zloZeni sl'ubu novozvolenych poslancov spravidla prednesie novozvoleny primator
prihovor.

(12) Nizsie uvedené ustanovenia II. Casti tohto rokovacieho poriadku sa primerane pouZziju aj
pre ustanovujuce zasadnutie, pricom minimalny program ustanovujuceho zasadnutia
modze byt po prestavke doplneny o pracovné body prvého riadneho zasadnutia s navrhom
programu na kreovanie organov mestského zastupitel'stva s uréenim ich ¢innosti, volbu
¢lenov rady, ¢lenov komisii a ich predsedov a podpredsedov a pod..

CASTII.
ZASADNUTIA MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA
§3
Zikladné ulohy mestského zastupitel’stva

(1) Mestskeé zastupitel'stvo plni funkcie vyplyvajuce z posobnosti a pravomoci mesta
v zmysle zak. €. 369/1990 Zb., v zmysle Statutu mesta Skalica a osobitnych predpisov.

(2) Mestské zastupitel'stvo si méze vyhradit’ rozhodovanie aj o d’al$ich otazkach, ktoré maju
povahu zakladnych otazok Zivota mesta.

(3) Mestské zastupitel'stvo vSak pri postupe podl'a odseku 2 nesmie zasiahnut’ do vyhradnej
pravomoci primatora mesta stanovenej v ustanoveni § 13 zék. ¢. 369/1990 Zb..

§4

Zasadnutia mestského zastupitel’stva

(1) Mestskeé zastupitel'stvo sa schadza na planovanych zasadnutiach podl'a harmonogramu a
planu zasadnuti a tiez na nepldnovanych zasadnutiach, ak je to potrebné na prerokovanie
naliehavych a zavaznych skutocnosti a pri slavnostnych prilezitostiach.



(2) Na zasadnuti mestského zastupitel'stva sa zucastiiuji okrem poslancov, primatora,

prednostu, hlavného kontrolora a predkladatel'ov materialu, d’alej pravnik mesta, nacelnik
MsP a riaditelia zriadenych a zaloZenych organizacii mestom. Dalej mdzu byt na
zasadnutie mestského zastupitel'stva prizvané d’alSie osoby: zastupcovia vlady Slovenske;j
republiky, poslanci NR SR, zéstupcovia Statnych Gradov a inych pravnickych os6b mesta.
Okruh 0s0b osobitne pozvanych na rokovanie mestského zastupitel'stva ur¢i primator
mesta.

(3) Plan zasadnuti mestského zastupitel'stva vypracuje a predklada na mestské zastupitel'stvo

primator mesta spravidla pre polro¢né obdobie a nasledne vzdy koncom kalendarneho
roka na nasledujuce obdobie. Plan zasadnuti je vypracovany tak, aby bola dodrzana
poziadavka, aby sa zasadnutie konalo minimdalne raz za tri mesiace. Plan zasadnuti
mestského zastupitel'stva berie mestské zastupitel'stvo na vedomie.

(4) Primator mesta mdze menit’ plan zasadnuti mestského zastupitel'stva a o vykonanych

zmenach mestské zastupitel'stvo informuje na jeho zasadnuti.

(5) Primator mesta zvola zasadnutie mestského zastupitel'stva zaslanim pozvanky s navrhom

programu elektronickou poStou aspoin 5 dni pred terminom zasadnutia mestského
zastupitel'stva.

Priméator je povinny zvolat’ zasadnutie mestského zastupitel'stva, okrem planovanych
zasadnuti, aj v pripadoch urcenych v zék. ¢. 369/1990 Zb.

(6) V pripade zvolania zasadnutia mestského zastupitel'stva pocas Krizovej situacie,
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rokovanie mozno uskutocnit’ prostrednictvom videokonferencie alebo inymi
prostriedkami komunikacénej technologie podl'a ¢asti Il rokovacieho poriadku.

Vo vynimo¢nych pripadoch, ked’ existujii vazne ddévody, pre ktoré nie je mozné
uskuto¢nit’ rokovanie podla predchddzajiceho odseku, moéze mestské zastupitel'stvo
pocas krizovej situdcie prijat’ uznesenie koreSpondenénym hlasovanim v listinnej podobe
alebo hlasovanim prostrednictvom elektronickych prostriedkov s pouzZitim e-mailovych
adries poslancov, ktoré boli na tento ucel preukazatel'ne ozndmené, ak sa ma hlasovanie
uskutocnit’ prostrednictvom elektronickej poSty.

§5

Program zasadnutia mestského zastupitel’stva

Navrh programu zasadnutia mestského zastupitel'stva (dalej len "program zasadnutia")
vypracuje primator mesta.

Prvym bodom rokovania mestského zastupitel'stva je spravidla kontrola plnenia uzneseni
aodpovede na interpelacie poslancov z predchadzajiceho rokovania, ak neboli
zodpovedané pisomne.

Navrh ostatnych bodov programu a ich poradie vypracuje primator na zaklade vlastnych
navrhov, doporu¢eni mestskej rady, ndvrhov jednotlivych komisii a jednotlivych
poslancov. Tieto ndvrhy bodov programu spolu s materialmi, o ktorych sa ma rokovat’,
musia byt’ spracovatelmi odovzdané a dorucené pisomne ako i v elektronickej podobe na
mestsky trad ur€enému zamestnancovi mesta (d’alej aj "zapisovatel") pred rokovanim
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mestského zastupitel'stva v lehote podl'a harmonogramu uvedeného v prilohe €. 2 tohto
rokovacieho poriadku.

V pripade neskorSieho doru¢enia mézu byt dodatocne zaradené do programu zasadnutia
schvalenim zmeny navrhu programu zasadnutia.

Navrh programu zasadnutia obsahuje okrem navrhovanych bodov programu aj urcenie
presného miesta konania, datumu a hodiny zaciatku zasadnutia mestského zastupitel’stva.

Mestské zastupitel'stvo schvaluje navrh programu zasadnutia na zaciatku zasadnutia
nadpolovi¢nou véa¢sinou pritomnych poslancov.

Najprv sa hlasuje o bodoch navrhu programu zasadnutia, ktory bol zverejneny podla
predchadzajticeho odseku.

Ak bol predloZzeny pozmenujuci alebo dopliiujici navrh programu hlasuje sa nasledne
samostatne o kazdom z tychto navrhov, v poradi v akom boli predlozené. K doplnenému
bodu programu zasadnutia, o ktorom rozhodne mestské zastupitel'stvo, je navrhovatel
povinny predlozit’ aj pisomny ndvrh materidlu s odovodnenim a navrhom uznesenia. Na
zmenu navrhu programu zasadnutia, na doplnenie bodov alebo vypustenie je potrebny
suhlas nadpolovi¢nej vacsiny vSetkych poslancov.

Na uapravu poradia bodov uz schvédleného programu zasadnutia je opravneny
predsedajuci, podl'a aktudlnej a odovodnenej potreby, bez hlasovania o zmene poradia.

Ak primator odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia alebo o jeho zmene,
strdca pravo viest zasadnutie mestského zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca
primatora. Ak zastupca primdtora nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie
mestského zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny mestskym zastupitel'stvom.

§6

Priprava zasadnutia mestského zastupitel’stva

Na zéklade navrhu programu zasadnutia mestského zastupitel'stva Mestsky urad v
Skalici (d’alej len "mestsky urad") zabezpeci odborné podklady a iné pisomnosti na
rokovanie mestského zastupitel'stva.

Materialy urcené na rokovanie mestského zastupitel'stva musia byt podpisané
spracovatelom amusia byt vypracované tak, aby zvecného i casového hladiska
umoznili prijatie uznesenia mestského zastupitel'stva alebo vSeobecne zavédzného
nariadenia mesta. Uvedené materidly sa zasielaji v elektronickej podobe a zéaroven
predkladajii v unifikovanej Strukture a obsahu podla prilohy ¢.1 tohto rokovacieho
poriadku ur€enému zamestnancovi mesta.

Spracovatel’ materidlu zodpovedé za jeho obsah, vratane skuto¢nosti, Ze navrh uznesenia
mestského zastupitel'stva alebo nariadenia je v sulade s tstavou, zdkonmi a ostatnymi
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

Urceny zamestnanec mesta zodpovedd za zaslanie ndvrhu programu spolu s navrhmi
materidlov k jednotlivym bodom navrhovaného programu elektronickou poStou
zapisovatelom komisii, primatorovi mesta, prednostovi, hlavnému kontrolorovi,
poslancom a vSetkym predkladatel'om materialov.
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Dorucenim materidlov predsedom komisii zac¢ina proces pripomienkového konania k
jednotlivym navrhom, prostrednictvom poradnych, iniciativnych a kontrolnych organov
mestského zastupitel'stva, v ramci ktorého na svojich zasadnutiach prerokuji podla
vecne] prislusnosti a bodov navrhovaného programu pracovné navrhy vybranych
materidlov, spravidla podla ¢asového harmonogramu uvedené¢ho v prilohe €. 2 tohto
rokovacieho poriadku.

Po doplneni materidlov o stanoviskd organov mestského zastupitel'stva sa tieto spolu s
upravenym navrhom programu zverejiiuji najmenej 5 dni pred terminom zasadnutia
mestského zastupitel'stva na tiradnej tabuli a webovom sidle mesta a v stilade s § 9 ods. 3
tohto rokovacieho poriadku zasielaju elektronickou posStou vSetkym poslancom
mestského zastupitel'stva. Pri navrhoch vSeobecne zavdznych nariadeni mesta sa
postupuje podl'a § 11 tohto rokovacieho poriadku.

§7

Priebeh zasadnutia mestského zastupitel’stva

Zasadnutia mestského zastupitel'stva su zasadne verejné. Mestské zastupitel'stvo vyhlési
rokovanie vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania su informacie alebo veci chranené
podl’a osobitnych zakonov.

(2) Mestské zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Spdsobilé rokovat’ a uznasat’ sa je vtedy, ak

€)

je pritomna nadpolovi¢na vacsina vSetkych poslancov mestského zastupitel'stva (d’alej len
"poslancov").

Primator mesta (dalej len "primator" alebo "predsedajuci") otvori rokovanie mestského
zastupitel'stva (d’alej len "rokovanie") v Case uréenom pre zaCatie rokovania v pozvanke
navrhu programu. Netcast' na rokovani sa ospravedliiuje primatorovi alebo zéastupcovi
primatora.

(4) Ak mestské zastupitel'stvo nie je sposobilé rokovat’ a uznaSat sa 30 minit po termine

©)

uvedenom v pozvanke navrhu programu, primétor zvold do 14 dni nové zasadnutie
mestského zastupitel'stva. Ak vznikne takato situacia v priebehu rokovania, primator
prerusi rokovanie na 15 minuat a ak po danom termine nebude dostato¢né kvorum hlasov
poslancov na pokracovanie zasadnutia mestského zastupitel'stva, primator ukonci
zasadnutie mestského zastupitel'stva a zvold do 14 dni nové zasadnutie mestského
zastupitel'stva na prerokovanie zvy$nych bodov programu zasadnutia.

V uvode rokovania predsedajuci ozndmi pocet pritomnych poslancov, predlozi na
schvéalenie navrh programu rokovania, nadvrh na vol'bu névrhovej a podla potreby aj
mandatovej komisie a urc¢i zapisovatela (spravidla zamestnanca mesta) a dvoch
overovatelov zdpisnice a uzneseni. Navrhova a mandatova komisia sa voli pre dané
zasadnutie z poslancov mestského zastupitel'stva verejne a kazdd ma minimalne dvoch
¢lenov. Mandatova komisia zodpoveda za uznaSaniaschopnost’ mestského zastupitel'stva,
sleduje pocet pritomnych poslancov pocas celého rokovania mestského zastupitel'stva a
sCitava pocet hlasov pri jednotlivych hlasovaniach. Ak mandatova komisia nie je
zvolena, jej Cinnost’ vykonava zapisovatel'. Navrhova komisia predklada navrhy uzneseni
mestského zastupitel'stva tak ako vyplynuli z rokovania mestského zastupitel'stva.
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Predsedajuci vedie rokovanie mestského zastupitel'stva tak, aby splnilo ucel v zmysle
schvaleného programu zasadnutia.

Ku kazdému materidlu podla schvaleného programu zasadnutia vystipi a uvedie ho
predkladatel’ alebo spracovatel’ materialu. Potom predsedajuci otvori rozpravu k danému
bodu.

Do rozpravy sa prihlasuju poslanci prostrednictvom technického hlasovacieho zariadenia
a ostatni Ucastnici zasadnutia pisomne, alebo zdvihnutim ruky. Predsedajiuci udeluje
slovo najprv poslancom v poradi v akom sa do diskusie prihlésili a nasledne ostatnym
ucastnikom zasadnutia mestského zastupitel'stva.

Ak na rokovani poziada v stvislosti s prerokivanym bodom programu o slovo poslanec,
slovo sa mu udeli. Ak primator neudeli slovo poslancovi, strdca pravo viest zasadnutie
mestského zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca primatora. Ak zastupca primdatora
nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie mestského zastupitel'stva, vedie ho iny
poslanec povereny mestskym zastupitel'stvom.

(10) Ak na rokovani poziada o slovo poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky, poslanec

Europskeho parlamentu, zdstupca vlady alebo iného Statneho organu, predsedajici mu
vzdy umozni vystipit’.

(11) Predsedajuci moze udelit’ slovo k danému bodu aj ktorémukol'vek obyvatel'ovi mesta ale

aj inej fyzickej osobe, ktora je opravnend podiel’at’ sa na samosprave mesta podl'a zadkona
o obecnom zriadeni a to vramci rozpravy. O zamietnuti prednesenia prispevku
obyvatelom mesta alebo inou fyzickou osobou do diskusie rozhoduju poslanci
hlasovanim.

(12) Predsedajuci po otvoreni bodu rokovania vyzve ucastnikov zasadnutia na prihlasovanie

sa do rozpravy. Poradie diskutujucich v rozprave je stanovené podla poradia prihlasenych
ucastnikov zasadnutia s tym, Ze v rozprave najprv vystupuju poslanci a ndsledne ostatni
Gi¢astnici zasadnutia. Ucastnici zasadnutia mozu po otvoreni bodu programu rokovania
vystupit’ v rozprave ako diskutujuci jeden raz. Dizka vystipenia na predloZenie prispevku
kazdého diskutujuceho, vratane osdb uvedenych v predchadzajucom bode, mdze byt
maximalne 5 minat. Mestské zastupitel'stvo mdéze na zaklade navrhu predsedajiceho
alebo poslanca rozhodnit' o ¢asovom obmedzeni dizky vystupenia hlasovanim pred
zaciatkom rozpravy alebo rokovania.

(13) Ukastnici zasadnutia nesmu rusit’ vystupujiceho (dalej v texte aj "re¢nika") pri jeho

prejave, ak mu bolo udelené slovo. V pripade, ak sa vystupujici vo svojom prispevku
odkloni od predmetu rozpravy, méze mu predsedajtci odnat’ slovo.

(14) Kazdy poslanec ma pravo na diskutujuceho reagovat’ jednou faktickou poznamkou po

prihlaseni sa, ako mu predsedajici umozni ju predniest. Faktickd pozndmka musi vzdy
zodpovedat’ predmetu diskusného prispevku. Faktickou pozndmkou poslanci moézu
reagovat’ na vystupujuceho, pricom tato nesmie presiahnut’ 1 minutu. V pripade, Ze
faktickd pozndmka presiahne zhora uvedeny limit, predsedajici odoberie hovoriacemu
slovo.



(15) Poslanec ma pravo podat’ proceduralny navrh, ktory sa tyka spdsobu prerokuivania

navrhu materialu alebo Casového a vecného postupu rokovania. O takomto navrhu sa
hlasuje bez diskusie a mimo poradia bodov programu.

(16) Predsedajuci ukon¢i diskusiu, ak vystapili vSetci prihlaseni recnici.

(17) Po vycerpani programu rokovania mestského zastupitel'stva primator zasadnutie

mestského zastupitel'stva ukonci.

(18) Ak poslanec alebo niekto z pritomnych rusi priebeh zasadnutia mestského zastupitel'stva
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nevhodnym spravanim alebo poruSovanim rokovacieho poriadku, méze ho primator
vykézat’ z rokovacej miestnosti po tom, ¢o ho pred tym upozornil. Poslanec moze proti
vykadzaniu vzniest namietku, o ktorej rozhoduje mestské zastupitel'stvo bez rozpravy.
Vykazanie z miestnosti zabezpecuje privolana hliadka Mestskej policie Skalica.

§8

Hlasovanie poslancov

Hlasovanie poslancov je verejné alebo tajné. Pri hlasovani poslanca je zastlipenie inym
poslancom alebo inou osobou vylucené.

Verejné hlasovanie sa uskuto¢iiuje  prostrednictvom technického hlasovacieho
zariadenia, v pripade nefunk¢nosti zodvihnutim ruky poslanca. O hlasovani sa vykona
zapis hlasovania tak, ze k menu a priezvisku poslanca sa uvedie ¢i hlasoval za navrh,
proti navrhu alebo ¢i sa zdrzal hlasovania alebo nehlasoval.

Hlasovanie sa uskuto¢ni bezprostredne po ukonceni prerokovavania toho ktorého navrhu
alebo bodu programu. Predsedajici oznami zacatie hlasovania a pred kazdym hlasovanim
zisti predsedajuci alebo mandatna komisia, ak bola zvolend pocet pritomnych poslancov.
Pred kaZzdym hlasovanim predsedajici oznami o akom navrhu sa bude hlasovat
a pripadne zopakuje presné znenie navrhu. Hlasovanie nemoZno prerusit, pocas
hlasovania predsedajici nemoze nikomu udelit’ slovo.

Vysledky hlasovania vyhlasi predsedajuci tak, Ze ozndmi pocet poslancov, ktori sa
zucastnili na hlasovani, pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh, pocet poslancov, ktori
hlasovali proti navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania a pocet poslancov,
ktori nehlasovali.

Mestské zastupitel'stvo moZe uznesenim rozhodnut’, ze sa bude hlasovat’ podl’a mena.
Pri hlasovani podl’a mena st poslanci vyzyvani predsedajicim. Vyzvany poslanec hlasuje
tak, ze vyslovi ,,hlasujem za navrh* alebo ,,hlasujem proti navrhu®, alebo ,,zdrziavam sa
hlasovania®“. Predsedajuci zopakuje do zépisnice ako poslanec hlasoval. Iny sposob
hlasovania poslanca sa povazuje za zdrzanie sa hlasovania

Mestské zastupitel'stvo moze uznesenim rozhodnit’, Ze o navrhu pokial je to v sulade
s platnou pravnou upravou, sa bude rozhodovat tajnym hlasovanim.

Tajné hlasovanie sa vykona prostrednictvom hlasovacich listkov, ktoré vyda
predsedajiici poslancom pred vstupom do priestoru uréeného na tajné hlasovanie.
Hlasovaci listok ur¢eny na tajné hlasovanie je opatreny peciatkou mesta a daitumom
zasadnutia mestského zastupitel'stva a znenim ndvrhu, o ktorom sa hlasuje alebo asponi
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odkazom na c¢islo navrhovaného uznesenia, priCom plné znenie névrhu sa uvedie
v zapisnici. Hlasovaci listok poslanec vyplni tak, ze zaskrtne jednu z tychto moznosti:
hlasuyjem za navrh“ alebo ,hlasujem proti navrhu®, alebo ,,zdrziavam sa hlasovania“
a vlozi hlasovaci listok do urcenej schranky. Iny spdsob hlasovania poslanca sa povazuje
za zdrzanie sa hlasovania (neodovzdanie alebo nevyplneny hlasovaci listok a pod. ).

Predsedajuci po vykonani tajného hlasovania ozndmi pocet odovzdanych hlasovacich
listkov, pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh, pocet poslancov, ktori hlasovali proti
navrhu a pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania. Predsedajici vyhlasi vysledok
hlasovania. Priebeh tajného hlasovania sa uvedie v zdpisnici z rokovania mestského
zastupitel'stva.

ROZHODOVANIE MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

§9

Priprava navrhov uzneseni mestského zastupitel’stva a nariadeni mesta

Mestské zastupitel’stvo rozhoduje o zadkladnych otdzkach zivota mesta podl'a § 11 ods. 4

zék. €. 369/1990 Zb, najma:

- prijima uznesenia mestského zastupitel'stva

- prijima vSeobecne z4dvdzné nariadenia mesta

- schval'uje vnutroorganiza¢né predpisy mesta

- rozhoduje o konflikte zaujmov

- je viazané rozhodovanim o peticiach, o zvolani miestneho referenda alebo o zvolani
zhromazdenia obyvatelov mesta.

Navrhy uzneseni mestského zastupitel'stva a navrhy na prijatie nariadeni mesta pripravuje
spracovatel materidlov, ktory zodpovedd za ich stlad s platnou pravnou upravou
a vnutornymi predpismi mesta.

Navrhy uzneseni mestského zastupitel'stva a navrhy na prijatie nariadeni mesta, spolu s
uzneseniami organov mestského zastupitel'stva, musia byt spracovatelmi doplnené do
materidlov urenych na zasadnutie mestského zastupitel'stva a odoslané zapisovatelke,
ktord ich doruci poslancom elektronickou poStou najmenej 3 dni pred terminom
zasadnutia mestského zastupitel'stva. Z objektivnych, najmd z casovych dovodov sa
uznesenia organov mestského zastupitel'stva mozu predlozit’ stthrne v pisomnej forme
priamo na rokovanie.

Koneé¢nu podobu névrhu, upravent v zmysle priebehu rokovania, predkladd mestskému
zastupitel'stvu ndvrhova komisia v spolupraci s predkladatel'om materialu a pravnikom
MsU.

§10
Uznesenia mestského zastupitel’stva

Mestské zastupitel'stvo rozhoduje o kazdom navrhu uznesenia  hlasovanim podla
ustanovenia § 8 tohto rokovacieho poriadku.
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Ak obsah uznesenia, alebo iné skuto¢nosti vyzaduju, aby mestské zastupitel'stvo osobitne
hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, urc¢i predsedajici poradie
hlasovania.

(3) K navrhu uznesenia mézu poslanci alebo predsedajuci predlozit pozmenujice alebo
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dopliiujice navrhy uzneseni spravidla v pisomnej forme podla priloha ¢. 6 tohto
rokovacieho poriadku.

Ak bol navrh pozmenujuceho alebo dopliiujiceho uznesenia predlozeny ustne,
predsedajici moze pred hlasovanim o takomto navrhu uznesenia bez hlasovania prerusit’
rokovanie na sformulovanie navrhu uznesenia do pisomnej podoby. Ak boli k ndvrhu
uznesenia predlozené pozmenujuce alebo dopliujuce navrhy, mestské zastupitel'stvo
hlasuje najskor o tychto ndvrhoch v poradi, v akom boli podané.

Pred hlasovanim o pozmenujucom navrhu sa ma pravo k danému navrhu vyjadrit
predkladatel’ materidlu. Po hlasovani o pozmenujicich a dopliiujiicich ndvrhoch sa
nasledne hlasuje o ndvrhu ako o celku.

V pripade, ak bolo predkladatelom predloZzenych viacero alternativnych navrhov
uznesenia, hlasuje mestské zastupitel'stvo v prvom rade onavrhu odpora¢anom
navrhovou komisiou. Schvalenim jednej z predlozenych alternativ sa ostatné povazuju za
neprijaté.

Ak mestské zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie, alebo ziadnu z navrhovanych
alternativ, predsedajici mdze bez hlasovania prerusit’ rokovanie a navrhne d’al$i postup,
ktory predlozi mestskému zastupitel’'stvu na schvalenie.

Na prijatie uznesenia mestského zastupitel'stva je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny
pritomnych poslancov, ak § 12 ods. 5 (zmena programu), § 13 ods. 8 (pozastaveny vykon
uznesenia), § 18a ods. 3 a 10 (vol'by a odvolanie kontrolora), § 20a ods. 4 a § 20b ods. 5
(zmluvy o spolo¢nom urade, o zdruzeni) zakona ¢. 369/1990 Zb. alebo osobitny zékon
neustanovuje inak. DemonStrativny vypocet potrebného kvéra hlasov poslancov je
uvedeny v prilohe €. 3 tohto rokovacieho poriadku.

Uznesenia mestského zastupitel'stva podpisuje primator mesta aurceni overovatelia
najneskor do 10 dni od ich schvalenia mestskym zastupitel'stvom.

Uznesenia mestského zastupitel'stva sa zverejiiuju na uradnej tabuli mesta a na webovom
sidle mesta najneskor do 3 dni od ich podpisania.

Ak je predmetom rokovania uznesenie, ktorého vykon primator pozastavil z dovodu, ze
sa domnieva, Ze odporuje zdkonu alebo je pre mesto zjavne nevyhodné, moze mestské
zastupitel'stvo toto  uznesenie, trojpédtinovou vicSinou hlasov vSetkych poslancov
potvrdit’; ak mestské zastupitel'stvo uznesenie nepotvrdi do 3 mesiacov od jeho
schvélenia, uznesenie straca platnost’. Vykon potvrdené¢ho uznesenia primator nemoze
opitovne pozastavit’.

§11
Vseobecne zaviazné nariadenia mesta

Osobitny proces rozhodovania mestského zastupitel'stva ma vydavanie vSeobecne
zavéaznych nariadeni mesta (d’alej v texte len "nariadeni"). Mesto vyddva nariadenia na
plnenie uloh samospravy mesta alebo na plnenie uloh Statnej spravy, ak to ustanovi
zéakon.
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Na prijimanie nariadeni sa vztahuje ustanovenie § 6 zdkona ¢. 369/1990 Zb. a primerane
ustanovenia tohto rokovacieho poriadku. Nariadenie podpisuje primator mesta do 10 dni
od ich schvélenia mestskym zastupitel’stvom.

Navrh nariadenia, o ktorom sa ma rokovat sa zverejiiuje najmenej 15 dni pred
rokovanim mestského zastupitel'stva o ndvrhu nariadenia. Dilom vyvesenia névrhu
nariadenia za¢ina plynit’ najmenej 10 driova lehota, pocas ktorej mozu fyzické osoby a
pravnické osoby uplatnit’ pripomienku k ndvrhu nariadenia v pisomnej forme,
elektronicky do podatel'ne mesta alebo spracovatel'ovi materidlu, pripadne ustne vznesie
pripomienky spracovatelovi, ktory spiSe zapisnicu o vznesenej pripomienke.
Pripomienkou mozno v urcenej lehote navrhnat’ novy text alebo odporucit’ Gpravu textu,
a to doplnenie, zmenu, vypustenie alebo spresnenie poévodného textu. Z pripomienky
musi byt zrejmé, kto ju predklada. Na ostatné podnety nemusi navrhovatel’ nariadenia
prihliadat’, a to najmai vtedy, ak nie su zdévodnené.

V pripade ohrozenia, mimoriadnej udalosti, odstraniovania nasledkov mimoriadnej
udalosti, ak pravny predpis, na zéklade ktorého sa nariadenie prijima, nebol vcas
zverejneny v Zbierke zdkonov alebo ak je potrebné zabranit' Skodam na majetku, postup
podl'a odseku 3 tohto paragrafu rokovacieho poriadku sa nepouZije.

Vyhodnotenie pripomienok sa musi predlozit’ poslancom v pisomnej forme spolu s
materidlom alebo osobitne zaslanim najneskér 3 dni pred rokovanim o ndvrhu
nariadenia.

Ustanovenia bodu 3 az 5 sa primerane pouziju i pre predkladani navrhu rozpoctu mesta
a zaverecného uctu mesta.

O navrhu nariadenia alebo pozmenujucich navrhoch sa hlasuje podla pravidiel
uvedenych v ustanoveni § 8 a s primeranym pouzitim ustanovenia § 10 tohto rokovacieho
poriadku.

Nariadenie mesta je schvalené, ak zan hlasovala trojpdtinovd vicSina pritomnych
poslancov. To isté plati o pozmenujicich navrhoch. Po prijati nariadenia sa nemézu v
texte nariadenia vykonavat' Ziadne zmeny, okrem zmien, ktorym sa vyhovelo v ramci
pripomienkového konania a ktoré boli mestskym zastupitel'stvom schvalené a okrem
gramatickych Uprav textu.

Nariadenie sa musi vyhlédsit. Vyhldsenie sa vykond vyvesenim nariadenia na
uradnej tabuli po dobu najmenej na 15 dni; nariadenie nadobuda ucinnost’ patnastym
diniom od vyvesenia, ak v fiom nie je ustanoveny neskorsi zaciatok uc¢innosti. Ak je to
odovodnené naliechavym verejnym zaujmom, mozno v nariadeni vynimocne ustanovit
skorsi zacCiatok jeho ucinnosti, najskor vSak diiom vyhlésenia.

(10) Vyvesenie nariadenia na uradnej tabuli je podmienkou jeho platnosti; okrem toho sa

nariadenie zverejni na webovom sidle mesta. Nariadenia musia byt kazdému pristupné
na mestskom urade.
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§12
Kontrola plnenia uzneseni mestského zastupitel’stva

Kontrolu plnenia uzneseni mestského zastupitel'stva vykonava prednosta mestského
uradu a hlavny kontrolor mesta.

Prednosta mestského tradu oboznamuje mestské zastupitel'stvo po zacati rokovania s
kontrolou uzneseni a so stavom plnenia uloh vyplyvajicich z uzneseni z posledného
zasadnutia mestského zastupitel'stva.

Hlavny kontrolor mesta predkladd kontrolu plnenie uzneseni v ramci schvéleného planu
kontrolnej ¢innosti.

NAVRHY A OTAZKY POSLANCOV
§13

Poslanci maju pravo na zasadnuti mestského zastupitel’stva:

a) predkladat navrhy

b) interpelovat’ primétora a ¢lenov mestskej rady vo veciach tykajacich sa vykonu ich
prace,

c) pozadovat od riaditelov pravnickych os6b zaloZzenych alebo zriadenych obcou
vysvetlenie vo veciach tykajucich sa ich ¢innosti,

d) pozadovat informacie a vysvetlenia od fyzickych a pravnickych osob, ktoré
vykonavaju v obci podnikatel'ski ¢innost’, vo veciach tykajucich sa doésledkov ich
podnikania v obci.

V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyZaduje, aby zaleZitost’ bola presetrena, alebo
je nutné vykonat' iné opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je postacujuce, musi sa
poslancovi odpoved’ poskytntit’ do 30 dni po rokovani mestského zastupitel'stva.

ORGANIZACNE — TECHNICKE ZABEZPECENIE ROKOVANI
§ 14

O rokovani mestského zastupitel'stva sa spisuje zéapisnica na zdklade zvukového
zdznamu, ktord obsahuje zaznam otom, kto viedol rokovanie, pocet pritomnych
poslancov, schvaleny obsah programu rokovania, priebeh rokovania a obsah prijatych
uzneseni. Zapisnicu z rokovania podpisuje primator, ureni overovatelia a prednosta
mestského tradu, a musi byt vyhotovena do 20 dni od konania mestského zastupitel'stva.

Zapisnice z verejnych rokovani mestského zastupitel'stva spolu s udajmi o dochadzke
poslancov as vypismi o hlasovani, s vynimkou tajného hlasovania a hlasovania na
neverejnom rokovani mestského =zastupitel'stva, sa zverejiiujii na uradnej tabuli,
a webovom sidle mesta.

Vsetky materialy z rokovani mestského zastupitel'stva sa archivuju.



(4) Mestsky urad organizacno-technicky zabezpecuje rokovanie mestského zastupitel'stva,
ako aj archivovanie materidlov zo zasadnuti. Vedie evidenciu uzneseni mestského
zastupitel'stva a jeho orgédnov a dokumentuje ich zmeny, doplnenia alebo zruSenie.
Zaroven vedie evidenciu dopytov a interpelacii.

(5) Pred prvym a poslednym zasadnutim mestského zastupitel'stva v prislusSnom volebnom
obdobi sa hra alebo spieva Statna hymna.

(6) Na slavnostnom zasadnuti mestského zastupitel'stva a pri Statopravnych aktoch (napr.na
slavnostnych zhromazdeniach pri prilezitosti rokovani s vyznamnymi osobnostami, ktoré
navstivia mesto a pod.) je primator, alebo v jeho zastiipeni starostom povereny poslanec
opravneny pouzivat insignie mesta.

(7) V miestnosti, v ktorej prebiecha zasadnutie mestského zastupitel'stva mestsky trad
zabezpeCi umiestnenie Statneho znaku , Statnej zastavy a preambuly Ustavy SR.

CAST II1.

ZASADNUTIA MESTSKEHO ZASTUPITEESTVA V CASE KRiZOVEJ SITUACIE

Zakladné ustanovenia

(1) V pripade zvolania zasadnutia pocas krizovej situdcie, rokovanie mozno uskuto¢nit’
prostrednictvom videokonferencie alebo inymi prostriedkami komunikaénej technologie.

(2) Z rokovania sa vyhotovi obrazovo-zvukovy alebo zvukovy zdznam, ktory do 48 hodin po
ukonceni rokovania zverejni na webovom sidle mesta a do 5 dni po ukonceni rokovania v
podobe zapisnice na Uradnej tabuli mesta a na webovom sidle mesta. Obrazovo-zvukovy
alebo zvukovy zdznam podl'a predchadzajucej vety moze mesto komukol'vek bezodkladne
spristupnit’ po skonceni rokovania.

(2) Na tcely tejto Casti rokovacieho poriadku sa rozumie
a) aplikaciou - softvér umoziujici uskutocnenie rokovania zastupitel'stva
prostrednictvom videokonferencie alebo audio konferencie,
b) tcastnikom rokovania zastupitel'stva - osoba, ktora bola na rokovanie pozvana.

§15
Zvolavanie rokovania

(1) Zasadnutie zvolava primator elektronickou poStou najneskor 5 dni pred rokovanim, alebo
prostrednictvom na to urCenej funkcie aplikacie. V pozvanke ur¢i, den a hodinu
rokovania a navrh programu rokovania.

(2) Pozvanku na  zasadnutie zasiela primator vSetkym poslancom zastupitel'stva a hlavnému
kontrolorovi. V pripade potreby moze primator zaslat’ pozvanku aj d’al$im osobdm,
ktorych ucast’ na zasadnuti povazuje za nevyhnutnt.



§ 16
Vedenie rokovania zastupitel’stva

(1) Rokovanie vedie spravidla primator; tym nie st dotknuté ostatné ustanovenia o opravneni
inych osdb viest' rokovanie podla tohto rokovacieho poriadku, pricom ustanovenia
odsekov 2 az 5 sa pouziji rovnako.

(2) Primator alebo ureny pracovnik mesta spusti nahravanie obrazu a zvuku rokovania
spravidla ithned po svojom pripojeni k rokovaniu, prostrednictvom na to urcenej
funkcie aplikécie, najneskor vSak pred prezentaciou prvého poslanca.

(3) Priméator udeluje slovo ucastnikom rokovania v zmysle programu rokovania. Okrem
primatora maju vSetci UCastnici rokovania svoje mikrofony vypnuté. Mikrofon si,
prostrednictvom na to urcenej funkcie aplikacie, moéze zapnut len Gcastnik rokovania,
ktorému bolo udelené slovo. Po dokonceni svojho vystipenia si ucastnik rokovania,
prostrednictvom na to urcenej funkcie aplikacie, vypne mikrofon; to neplati ak uplynul
Casovy limit na vystipenie, v takom pripade vypne funkciu ,,mikrofén® ucastnikovi
rokovania, ktorému bolo udelené slovo, primator.

(4) Primator, v ramci diskusie k prerokivanym bodom programu, udeluje slovo
ucastnikom rokovania, ktori o to poziadaji, prostrednictvom na to urcenej funkcie
aplikacie, a to vpisanim textu ,Ziadam o slovo k navrhu ...~ ,, Mdm fakticku poznamku
k... ,,Mdam procedurdlny navrh k ..., ,, Ziadam o vyjadrenie k ... alebo dohodnutymi

skratkami (D — diskusia, F — faktickd pripomienka, PN - proceduralny navrh, ...).

(5) Ak primator udel'uje slovo ucastnikom rokovania podl'a odseku 4, najprv udeli slovo
poslancom v poradi, v akom sa prihlésili a po nich ostatnym ucastnikom rokovania.

§17
UznaSania schopnost’

(1) Mestské zastupitel'stvo je spdsobilé rokovat a uznaSat sa vtedy, ak sak
rokovaniu prostrednictvom aplikacie pripojila nadpolovi¢na véacSina vSetkych poslancov.
Primator vyzve kazdého poslanca, ktory sa pripojil k rokovaniu prostrednictvom
aplikacie, aby sa prezentoval zretelnym vyslovenim svojho mena a priezviska.

(2) Ak sa do 30 minut po ur¢enom zaciatku rokovania k rokovaniu prostrednictvom aplikacie
nepripoji nadpoloviénd vacSina vSetkych poslancov zasadnutie zastupitel'stva sa
nekond a primator zvola do 14 dni nové rokovanie.

(3) Ustanoveniami odsekov 1 a 2 nie su dotknuté ostatné ustanovenia o uznaSania
schopnosti zastupitel'stva podl'a tohto rokovacieho poriadku

§18
Hlasovanie

(1) Hlasovanie je moZné uskuto¢nit’
a) ustne, alebo
b) elektronicky, prostrednictvom funkcie aplikécie.



(2) Primator postupuje pri urCeni poradia predkladania ndvrhov na hlasovanie obvyklym
sposobom. Pred kazdym hlasovanim upozorni poslancov, Ze prikro¢i k hlasovaniu, a
zaroven, prostrednictvom na to urcenej funkcie aplikacie spusti vSetkym ucastnikom
rokovania zdiel'anie navrhu, o ktorom sa bude hlasovat. Po spusteni zdiel'ania navrhu
podl'a druhej vety, primator precita navrh, o ktorom sa bude hlasovat’.

(3) Primator po precitani navrhu podla ods. 2, oznami ¢i bude hlasovanie uskutocnené
sposobom podla ods. 1 pism. a), alebo sposobom podl'a ods. 1 pism. b).

(4) Ak sa hlasuje sposobom podla ods. Ipism. a), vyzve primator po precitani navrhu
menom a priezviskom kazdého poslanca osobitne, aby zretel'ne vyslovil slovom, ¢i je za
navrh, alebo je proti navrhu, alebo sa zdrzal hlasovania.

(5) Ak sa hlasuje sposobom podla ods. 1 pism. b), vyzve primétor po precitani navrhu,
vSetkych poslancov, aby hlasovali prostrednictvom na to uréenej funkcie aplikacie.

(6) Po ukonceni hlasovania primator oznami vysledok hlasovania.

(7) Ustanoveniami odsekov 1 az 6 nie su dotknuté ostatné ustanovenia o opravneniach a
povinnostiach, ktoré suvisia s hlasovanim zastupitel'stva podla tohto rokovacieho
poriadku.

§19
Ucast’ verejnosti

K rokovaniu prostrednictvom aplikidcie bude pripojeny aj ten, kto obvyklym spdsobom
poZiadal o moZnost’ vystupit’ na rokovani s navrhom k prerokivanym bodom programu.

CAST IV.

ZASADNUTIA MESTSKEJ RADY

§ 20
Mestska rada mesta Skalica a jej ulohy

(1) Mestska rada mesta Skalica (d’alej len "mestskd rada") je iniciativnym, vykonnym
a kontrolnym organom mestského zastupitel'stva a poradnym organ primatora mesta.
Mestskt radu tvoria poslanci mestského zastupitel'stva, ktorych voli na celé funkéné
obdobie mestské zastupitel'stvo.

(2) Po dobu existencie mestskej rady je clenom mestskej rady zédstupca primatora v rdmci
doby trvania jeho funkéného obdobia.

(3) V zlozeni mestskej rady mestské zastupitel'stvo prihliada na zastipenie politickych stran,
politickych hnuti a nezavislych poslancov v mestskom zastupitel’stve.

(4) Mestska rada plni svoje funkcie v stilade s ustanoveniami zak. €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov, najmid ustanovenia § 14 ods. 3 cit. zékona,
a v stlade s §18 Statitu mesta Skalica.



(5) Mestska rada plni ulohy i v rozsahu rozhodnuti mestského zastupitel'stva.

§21
Navrhy na ¢lenov mestskej rady

(1) Navrhy na ¢lenov mestskej rady predkladd mestskému zastupitel'stvu primator mesta.
(2) Navrh na ¢lena mestskej rady obsahuje najma:

a) meno a priezvisko kandidata, prip. titul,

b) datum narodenia

c¢) politicka prislusnost’ resp. nezavislost’

§22
Volby, dopliiovanie ¢lenov a odvolavanie ¢lenov mestskej rady

(1) Mestské zastupitel'stvo voli ¢lenov mestskej rady na zéklade dohody poslancov a
primatora verejnym hlasovanim.

(2) Mestska radu a ¢lenov mestskej rady moze mestské zastupitel'stvo kedykol'vek bez
udania dévodu uznesenim odvolat’.

(3) Na prijatie uznesenia mestského zastupitel'stva o odvolani ¢lena mestskej rady je potrebny
suhlas nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych poslancov.

(4) Na doplnenie ¢lenov mestskej rady sa uskuto¢nia doplitujuce volby.

§23
Priprava zasadnuti mestskej rady

(1) Mestska rada sa schadza spravidla 10 dni pred zasadnutim mestského zastupitel'stva
alebo podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace. Jej zasadnutie zvolava a vedie
primator mesta alebo zastupca primatora, ak tak neurobi primator. V pripade
nepritomnosti primatora mesta zvolava a vedie zasadnutia mestskej rady zastupca
primatora.

(2) Program rokovani mestskej rady pripravuje primator mesta v stlade s harmonogramom
zasadnut¢ mestského =zastupitel'stva a s prihliadnutim na wuznesenia mestského
zastupitel'stva a komisii mestského zastupitel'stva. Program rady spravidla obsahuje body,
ktoré maju byt predmetom zasadnutia mestského zastupitel’stva.

(3) Spravy a navrhy mézu mestskej rade, okrem predkladatel'ov materialov predkladat’ najma
jej €lenovia, primator mesta alebo predsedovia komisii mestského zastupitel'stva.

§24
Priprava a predkladanie podkladov na zasadnutie mestskej rady

(1) Za pripravu a v€asné predloZenie podkladov urfenych na zasadnutie mestskej rady
zodpoveda ich spracovatel’.



(2) Mestska rada podla vymedzenych uloh, pokial’ na prerokovanie nie st osobitne urcené
iné body ako st v programe na mestské zastupitel'stvo, spravidla prerokiva materialy
urcené na zasadnutie mestského zastupitel’stva,

(3) Kazdy material je vyhotoveny v unifikovanej Struktire a obsahuje nalezitosti uvedené na
,.kosielke* materidlu podl'a prilohy ¢.1 tohto rokovacieho poriadku.

(4) Spracovatel’ odovzdd podklady na zasadnutie zodpovednému zamestnancovi mesta v
jednom exemplari, doplnené o uznesenia komisii, ktoré¢ material prerokovali.

(5) Zodpovedny zamestnanec mesta zabezpeci, aby materidly boli dorucené vSetkym ¢lenom
mestskej rady a ostatnym osobam pozvanym na jej zasadnutie, sucasne s pozvankou na

zasadnutie najmenej 5 dni pred zasadnutim.

§25
Rokovanie mestskej rady

(1) Zasadnutie mestskej rady vedie primator mesta, alebo zastupca primatora, ak tak neurobi
primator. V nepritomnosti primatora vedie zasadnutia mestskej rady zastupca primatora.

(2) Po otvoreni zasadnutia zisti predsedajuci pocet pritomnych c¢lenov, nechd hlasovat’ o
programe zasadnutia, vratane doplitujucich bodov.

(3) Mestska rada je sposobila rokovat, ak je pritomnd nadpolovi¢na vicsina vSetkych ¢lenov.

(4) Zasadnutia mestskej rady st neverejné. S poradnym hlasom sa ich zacastiiuje hlavny
kontrolor a prednosta mestského uradu. Zasadnuti mestskej rady sa pravidelne zicastiuji
aj predkladatelia a podl'a potreby aj spracovatelia materidlov. Iné osoby sa zcastiuju

zasadnuti mestskej rady len na zaklade pozvania.

(5) Predsedajuci udel'uje slovo k jednotlivym bodom programu v prvom rade predkladatel'ovi
a nasledne ¢lenom mestskej rady a ostatnym osobam prizvanym na zasadnutie.

(6) Clenovia mestskej rady maja pravo predkladat’ svoje vyjadrenia, maju pravo ziadat
doplnenie ich ndvrhov, a predkladat’ dopliiujiice alebo pozmenujuce navrhy.

(7) Po skonceni diskusie navrhne predsedajtici obsah uznesenia.
§ 26
Zapisnica a uznesenie mestskej rady

(1) Zasadnutia mestskej rady sa nahravaju na zvukovy zaznam, ktory sa archivuje v digitalne;j
podobe na datovom ulozisku mestského uradu.

(2) Mestska rada rozhoduje formou uznesenia.

(3) Uznesenia mestskej rady maju odporucaci charakter.



(4) Uznesenie mestskej rady sa prijima hlasovanim. Hlasuje sa spravidla technickym
hlasovacim zariadenim alebo zdvihnutim ruky. Clen mestskej rady moéze navrhnut’, aby sa
hlasovalo osobitne o jednotlivych bodoch predkladaného navrhu uznesenia.

(5) Uznesenie je prijaté, ak za navrh hlasovala nadpolovi¢nd vécSina vsetkych c¢lenov
mestskej rady.

(6) V pripade, Zze bol navrh uznesenia predloZzeny vo viacerych variantoch, mestskd rada
najprv hlasuje o variante odpori¢anom na schvélenie predkladatelom. Prijatim jednej z
variant sa ostatné povazuju za neprijaté.

(7) Ak mestska rada neprijme navrhované uznesenie, alebo ani jeden z navrhovanych variant,
predsedajuci predloZzi vec na rokovanie mestskému zastupitel'stvu bez prijatého uznesenia
mestskej rady s pozndmkou do materiélu, Ze rada k danému bodu neprijala uznesenie.

(8) Uznesenia mestskej rady podpisuje predsedajuci.

(9) Uznesenia mestskej rady sa nezverejiujl, zverejiiuju sa len ako sucast’ uzneseni materialu
do mestského zastupitel'stva.

(10) Uznesenia mestskej rady sa vyhotovuju pisomne a zasielaju sa elektronickou postou do 3
dni od zasadnutia mestskej rady jednotlivym ¢lenom mestskej rady, d’alej primatorovi
mesta, prednostovi mestského uradu a spracovatelom materidlov, ktorych sa prijaté
uznesenia tykaju.

CAST V.

ZASADNUTIA KOMISII MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

§27
Komisie Mestského zastupitel’stva a ich ulohy

(1) Komisie Mestského zastupitel'stva mesta Skalica (d’alej len "komisie") su poradnymi,
iniciativnymi a kontrolnymi orgdnmi mestského zastupitel'stva. Komisie nie su
vykonnymi orgdnmi mestského zastupitel'stva anie si ani nositelmi rozhodovacej
pravomoci.

(2) Mestské zastupitel'stvo moze zriadovat stile alebo docasné komisie na splnenie
konkrétnych uloh. ZloZenie a ulohy docasnych komisii vymedzi mestské zastupitel’stvo
v uzneseni o ich zriadeni.

(3) Nazvy , vymedzenie uloh, zloZenie jednotlivych komisii urcuje mestské zastupitel'stvo
uznesenim spravidla na zaciatku svojho funkéného obdobia v stlade s §19 Statatu mesta
Skalica.



(4) Clenov komisii voli mestské zastupitel'stvo z poslancov a zinych osob, spravidla
s odbornost’ou suvisiacou s ¢innost'ou komisie na zaciatku svojho funkéného obdobia.

(5) Zaujemcovia o pracu v komisiach sa hlasia na zadklade oznamu mesta uverejnené¢ho na
webovom sidle mesta na predpisanom tlac¢ive podla prilohy ¢.4 tohto rokovacieho
poriadku adresovanom mestu Skalica elektronickou formou alebo pisomne.

§28
Navrhy ¢lenov do komisii

(1) Navrh na obsadenie komisie obsahuje najma:
a) meno a priezvisko kandidata, titul,
b) datum narodenia
c) miesto trvalého pobytu kandidata
d) vzdelanie a odborna spdosobilost’
€) zamestnanie.

§ 29
Vol'by, dopliiovanie ¢lenov a odvolavanie ¢lenov komisii

(1) Mestské zastupitel'stvo voli predsedu a podpredsedu komisii mestského zastupitel'stva z
radu poslancov na zdklade dohody poslancov a primatora spravidla na prvom zasadnuti
mestského zastupitel'stva verejnym hlasovani.

(2) Predseda komisie predlozi spravidla na nasledujiice zasadnutie mestského zastupitel'stva,
po zvoleni predsedov a podpredsedov, mestskému zastupitel'stvu zoznam vSetkych
prihlasenych clenov do komisii a navrh c¢lenov komisii , ktorych voli mestské
zastupitel’stvo.

(3) Clenov komisii, predsedu a podpredsedu komisie mobze mestské zastupitelstvo
kedykol'vek bez udania dovodu odvolat’. Na prijatie uznesenia mestského zastupitel'stva
o odvolani c¢lena komisie, predsedu alebo podpredsedu komisie je potrebny suhlas
nadpolovi¢nej vacSiny pritomnych poslancov.

(4) Doplnenie ¢lenov komisii a nové vol'by predsedu a podpredsedu komisie st verejné.

§ 30
Zasadnutia komisie

(1) Stale komisie sa schadzaju podl'a potreby, pred zasadnutim mestského zastupitel'stva a
spravidla pred zasadnutim mestskej rady.

(2) Docasné komisie sa schadzaju podl'a potreby, a to tak, aby zabezpecili splnenie tloh, na
plnenie ktorych boli zriadené.

(3) Zasadnutie komisie zvoldva a rokovanie vedie predseda komisie alebo zastupca predsedu,
ak tak neurobi predseda komisie. V nepritomnosti predsedu komisie vedie zasadnutia
komisie podpredseda alebo predsedom povereny ¢len komisie.



(4) Komisie podla vymedzenych uloh spravidla prerokuvaju materidly urcené na
zasadnutie mestského zastupitel’stva, ktoré stanovi primator mesta alebo ktorych
prerokovanie si ur¢i predseda prislusnej komisie. Z vlastnej iniciativy komisie mdzu
prerokuvat’ a odporacat’ mestskému zastupitel'stvu vlastné ndvrhy a podnety, ktoré by
mali byt’ po rozhodnuti mestského zastupitel'stva prerokované na najbliz§om zasadnuti.

(5) Komisia je uznaSaniaschopnad, ak je pritomna nadpolovicna vacsina vsetkych jej ¢lenov.

(6) Predseda komisie zvoldva ¢lenov pisomnou pozvankou suvedenim programu,
elektronickou formou, telefonicky, resp. osobne. V pripade, ak nie je mozné aby komisiu
zvolal predseda, zvolava ju podpredseda.

(7) Zasadnutia komisii s neverejné.

(8) Predsedajuci udel'uje slovo k jednotlivym bodom programu ¢lenom komisii a ostatnym
osobam prizvanym na zasadnutie.

(9) Clenovia komisii maju pravo predkladat’ svoje vyjadrenia, maju pravo ziadat doplnenie
navrhov, a predkladat’ doplnujuce alebo pozmenujlice navrhy.

(10)Po skonceni diskusie navrhne predsedajuci obsah uznesenia, o ktorom sa hlasuje a ktoré
by mala komisia prijat’.
§ 31
Zapisnica a uznesenie komisie

(1) Komisia rozhoduje formou uznesenia. Hlasuje sa spravidla zdvihnutim ruky.

(2) Zo zasadnutia komisie sa spisuje zapisnica, v ktorej sa stru¢ne uvedie, kto rokovanie
viedol, program rokovania a obsah prijatych uzneseni. Stcast'ou zapisnice je aj prezencna
listina.

(3) Zapisnicu vyhotovuje zapisovatel' prisluSnej komisie a podpisuje predseda komisie.
Zapisnice sa ukladaju a archivuji u zapisovatela komisie na prisluSnom oddeleni
mestského radu.

(4) Uznesenia podpisané predsedom komisie, spravidla podl'a vzoru uvedenom v prilohe ¢.5
rokovacieho poriadku, zasiela zapisovatel’ elektronickou poStou najneskor 3 pracovné dni
po zasadnuti primdtorovi mesta, prednostovi mestského uradu, poslancom, ¢lenom
komisie a spracovatelom materidlov.

(5) Uznesenie je prijaté, ak zan hlasovala nadpolovi¢na vacSina pritomnych ¢lenov komisie.

(6) Uznesenia jednotlivych komisii mestského zastupitel'stva maji odporacajuci charakter.

(7) Uznesenia komisie sa osobitne nezverejniuju, zverejiiuju sa len ako sucast uzneseni
materidlu do mestského zastupitel'stva.



SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
§ 32

(1) Rokovaci poriadok, zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schvaluje mestské
zastupitel'stvo uznesenim.

(2) Poslanci, primator a ostatné subjekty, ktorym z tohto poriadku vyplyvaju povinnosti, su
povinni riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom a dosledne dodrziavat’ jeho ustanovenia.

(3) Na tomto rokovacom poriadku sa uznieslo Mestské zastupitel'stvo mesta Skalica dia
27.9.2023, uznesenim ¢. ........... VA

(4) Rokovaci poriadok nadobtuda t¢innost’ diiom 1.10.2023

(5) Dnom tucinnosti tohto rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok Mestského
zastupitel'stva mesta Skalica zo dna 1.4.2021.

Skalica, dna 28.9.2023

Mgr. Ol'ga Luptakova
primatorka mesta



Priloha: 1
MESTO SKALICA

MATERIAL NA ROKOVANIE
MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA MESTA SKALICA

Bod programu:
Cislo materialu:
Zasadnutie dia:

Navrh ...

(nazov predlozeného materialu)

Obsah materialu:
1. Dovodova sprava
2. Material
3. Navrh na rozhodnutie MsZ
4. Stanoviska organov MsZ

Material sa predklada na zaklade:
( planu prace MsZ na rok ...,

podla zdkona ¢. ..., uznesenia MsZ ¢. ...,
iniciativny navrh, ...)

Material vypracoval: Material predklada:

(meno a priezvisko, funkcia) (meno a priezvisko, funkcia)

Skalica 20..



1. DOVODOVA SPRAVA

(Obsahuje najmd informdciu o tom, aké uznesenie, nariadenia alebo opatrenia boli prijaté organmi mesta v
predchadzajicom obdobi a ako boli realizované s uvedenim, ktoré z tychto uzneseni alebo nariadeni sa novym
ndvrhom nahrddzajii, menia alebo doplitajii, zhodnotenie siicasného stavu najmd zo spolocenskej stranky.

V dovodovej sprave sa uvadza sulad navrhu materialu s pravnymi predpismi SR a nariadeniami mesta, dopad
financnych, ekonomickych a environmentalnych vplyvov, vplyvov na zamestnanost' a podnikatelské prostredie.
Pokial material obsahuje variantné rieSenia, treba uviest vvhody a nevyhody jednotlivych variantov a odporucit
optimdalne riesenie podlozené kvalifikovanym zdévodnenim.

Dévodova sprava obsahuje i ustanovenia o vyhodnoteni pripomienkového konania k nariadeniam alebo
rozpoctu, pokial’ nebolo vyhodnotenie spracované osobitnym zapisom.

V zavere dovodovej spravy sa uvadzaju udaje o tom, ¢i pripomienky mestskej rady alebo prislusnej komisie MsZ
boli do predkladaného materialu zapracované, ak neboli je potrebné to zdévodnit a uviest ich znenie.)

2. MATERIAL

3. NAVRH NA ROZHODNUTIE

3.1 UZNESENIE MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

NAVRH NA PRIJATIE
UZNESENIA MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA MESTA SKALICA
¢é. ...20..
K DAVINU ..ccnnnnnenneecccnccnnnnennene

Mestské zastupitel’stvo mesta Skalica
schval’uje (berie na vedomie, rusi, suhlasi, voli, poveruje, Ziada, uklada, ...)

eee



alebo

3.2 NARIADENIE MESTA

NAVRH NA PRIJATIE
VSEOBECNE ZAVAZNEHO NARIADENIA MESTA SKALICA
¢, ..20..
0

Mestské zastupitel’stvo mesta Skalica
uznasa sa na vSeobecne zaviznom nariadeni mesta ¢. ...... 0 ceverrevennne

4. STANOVISKA ORGANOV MsZ

4.1 UZNESENIA KOMISIi MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

Uznesenie komisie pre ekonomiku, spravu majetku a pddohospodarstvo
Komisia odporuca

Uznesenie komisie pre Zivotné prostredie, vystavbu a izemné planovanie
Komisia odporuca

Uznesenie komisie pre kultaru, cestovny ruch, miestne tradicie a druzobné styky
Komisia odporuca

Uznesenie komisie pre vzdelavanie, mladeZ a Sport
Komisia odporuca

Uznesenie komisie pre socidlne veci, zdravotnictvo a byvanie
Komisia odporuca

4.2 UZNESENIE MESTSKEJ RADY
Mestska rada odporuca ...



Priloha ¢. 2

Harmonogram pripravy a predkladania navrhov materialov na zasadnutia
mestského zastupitel'stva a jeho organov

Cinnost

Zodpovedny

Casova os

Priprava materidlov na mestské zastupitel'stvo (MsZ)

Spracovanie navrhu bodov do programu MsZ prednosta
PredloZenie a elektronické zaslanie navrhov ,
materidlov na rokovanie MsZ uréenému predkladatel/ i 1
_ spracovatel spravidla 25 dni
zamesthancovi mesta pred zasadnutim | X-25
" MsZ
.y L iy , uréen
Elektronické zaslanie ndvrhov materidlov a ndvrhu v
. 0 - zamestnanec
bodov programu MsZ zapisovatelkam komisii,
mesta
Komisie MsZ
. L L zapisovatel
Elektronické zaslanie ndvrhov materialov P . . .
redsedovi a ¢lenom komisii MsZ a ostatnym komisie/ urceny idl dni
poslancom ¥ zamestnanec sprjw ad25 ,n'
p mesta pred zasadnutim| X-25
MsZ
Zvolanie zasadnutia komisii MsZ predseda komisie
spravidla 20 dni
Zasadnutia komisii MsZ pred zasadnutim| X-20
MsZ
Mestska rada (MsR)
Zvolanie zasadnutia MsR primator .
) T . ; najneskor 5 dni
Elektronické dorucenie ndvrhu programu a navrhu . , ,
., , . . zapisovatel pred zasadnutim| X-13
materidlov doplnenych o uznesenia komisii MsZ MsR MsR
¢lenom MsR a ostatnym poslancom
spravidla 10 dni
Zasadnutie mestskej rady pred zasadnutim| X-10
MsZ
Mestské zastupitel'stvo
Elektronické dorucenie ndvrhu programu a ndvrhu
materidlov doplnenych o uznesenia organov MsZ zapisovatel najneskér 5 dni
poslancom a predkladatelom; zverejnenie navrhu MsZ pred zasadnutim| X-5
programu MsZ MsZ
Zvolanie zasadnutia MsZ primator
. odla
Zasadnutie Msz P X

harmonogramu




Priloha ¢. 3

Potrebné kvorum hlasov poslancov MsZ

rozhodovacia ¢innost MsZ kvérum hlasov | pocet poslancov

nadpolovicna

. , —_ vacsina
sposobilost rokovat a uznasat sa: . 1 10/19
vSetkych
poslancov
sposobilost prijimat uznesenia:
nadpolovi¢na ) .
..... podla poctu
. vacsina , ,
k ndvrhu programu MsZ , , pritomnych
pritomnych
poslancov
poslancov
k navrhu na zmenu alebo doplnenie programu MsZ
na zvolenie hlavného kontroldra mesta nadpolovicnd
vacsSina
. , . facsir 10/19
na odvolanie hlavného kontroléra mesta véetkych /
na schvélenie zmluvy (o spoloé¢nom obecnom trade, poslancov
o zdruZeni miest a obci)
k potvrdeniu pozastaveného vykonu uznesenia MsZ
trojpatinova
na prevod majetku z dévodu hodného osobitného vdcsina 12/19
zretela vsetkych
poslancov
na schvdlenie koncesnej zmluvy
. , . . vvr oy odla poctu
na zvolenie hlavného kontroldra mesta pri druhom najvacsi pocet P , P ,
. , pritomnych
kole volieb platnych hlasov
poslancov
trojpatinova ,
”.:.)w. podla
S S . vacsina , ,
sposobilost prijimat nariadenia mesta: , , pritomnych
pritomnych
poslancov
poslancov




Priloha ¢. 4

Mesto Skalica
Nam. Slobody 10
909 01 Skalica

PRIHLASKA

za Clena stalej komisie Mestského zastupitel'stva mesta Skalica
(§ 27 Rokovacieho poriadku)

Mam zaujem o Clenstvo v stalej komisii MSZ: (vyznadit krizikom)

Komisia pre ekonomiku, spravu majetku a pédohospodarstvo

Komisia pre zivotné prostredie, vystavbu a izemné planovanie

Komisia pre kultaru, cestovny ruch, miestne tradicie a druzobné styky

Komisia pre vzdelavanie, mladez a Sport

Komisia pre socialne veci, zdravotnictvo a byvanie

Komisia pre informatizaciu a digitalne technologie

Osobné udaje Ziadatel’a:

Meno a priezvisko kandidata, titul

Datum narodenia

Miesto trvalého pobytu

Vzdelanie a odborna sposobilost’

Zamestnanie

Kontakt (mail, tel. ¢islo)

Suhlas dotknutej osoby so spracovanim osobnych udajov

V zmysle§ 14 zdkona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov davam svojim podpisom dobrovolne suhlas Mestu Skalica so spracovanim mojich osobnych

udajov uvedenych v dotazniku za ucelom zaujmu o clenstvo v komisii pri Mestskom zastupitel'stve mesta
Skalica.

V Skalici dfa ....................

podpis ziadatel'a



Komisia ....

Priloha ¢.5

Uznesenie ¢. ...

K bodu programu MsZ: ...

Komisia odporaca (schvdlit, zvolit, ulozit, poZiadat, ...) ...

Dbez pripomienok
|:| s pripomienkami:
Komisia neodporaca (... kratke odévodnenie)

Hlasovanie:

Uznesenie ¢. ...
K bodu programu MsZ: ...

Komisia odporuca (schvdlit, zvolit, ulozit, poZiadat, ...) ...

|:| bez pripomienok
D s pripomienkami:

Skalica, .... 20..

za: I:Iproti: I:Izdrial sa: I:I

Komisia neodportca ( ... krdtke odévodnenie)

Hlasovanie:

Uznesenie ¢. ...
K bodu programu MsZ:....
Komisia odporuca (schvdlit, zvolit, ulozit, poziadat, ...) ...

I:Ibez pripomienok
I:I s pripomienkami:

Komisia neodporaca ( ... kratke odévodnenie)

Hlasovanie:

e o [T o]

o[ o[

podpis predsedu komisie



Priloha ¢.6

POZMENUJUCI ALEBO DOPLNUJUCI NAVRH
(§ 10 Rokovacieho poriadku)

Predklada poslanec MsZ:

K materialu ¢éislo:

Nazov materialu:

Navrh na doplnenie, zmenu uznesenia:

V Skalici dia: ..ccoeeeeveveeeeeeeeees

podpis poslanca



