
 

 

 

Oznámenie o voľnom pracovnom mieste  

 

 

Zamestnávateľ: Mesto Skalica, Námestie slobody 145/10, 909 01 Skalica 

Funkcia: Referent spoločného školského úradu  

 

Popis pracovnej pozície: 

• vykonáva činnosti v rámci zabezpečenia preneseného výkonu štátnej správy v školstve a školskej 

samosprávy – v oblasti výchovy a vzdelávania, 

• poskytuje odbornú a poradenskú činnosť školám a školským zariadeniam, 

• vykonáva štátnu správu v druhom stupni vo veciach, v ktorých v prvom stupni rozhodol riaditeľ 

základnej školy, 

• kontroluje dodržiavanie všeobecne záväzných právnych predpisov v oblasti výchovy a vzdelávania, 

v oblasti školského stravovania, s výnimkou kontroly vo vyhradenej kompetencii štátnej školskej 

inšpekcie, 

• spolupracuje s inými obcami, orgánmi školskej samosprávy, príslušným Regionálnym úradom 

školskej správy a inými štátnymi orgánmi, s riaditeľmi škôl a školských zariadení pri zabezpečení 

personálneho obsadenia pedagogickými  zamestnancami a nepedagogickými zamestnancami, 

• vydáva organizačné pokyny pre riaditeľov škôl a školských zariadení, najmä organizačné pokyny 

na príslušný školský rok, 

• spracúva a poskytuje informácie v oblasti výchovy a vzdelávania a vo svojej pôsobnosti 

orgánom  štátnej správy a verejnosti, 

• pripravuje všeobecne záväzné nariadenia a pripravuje podklady pre rokovania Mestského 

zastupiteľstva, Mestskej rady v oblasti výchovy a vzdelávania. 

Kvalifikačné predpoklady: 

• kvalifikačné predpoklady v zmysle platnej legislatívy pre učiteľa základnej školy, 

• najmenej päť rokov pedagogickej praxe, 

• znalosť práce na PC -m ovládanie Excel, Word, Power point, 

• zodpovedný, analytický a proaktívny prístup k práci, 

• bezúhonnosť, 

• spôsobilosť na právne úkony, 

Ďalšie kritéria a požiadavky v súvislosti s obsadzovanou funkciou: 

• ovládanie štátneho jazyka 

• znalosť platnej legislatívy v oblasti školstva v samospráve 

• tímová práca 

• flexibilita, spoľahlivosť 

• komunikatívnosť 

• samostatnosť a asertivita 

• výhodou vodičský preukaz skupiny B 

Žiadosť o zaradenie do výberového konania musí obsahovať: 

• písomná žiadosť o zaradenie do výberového konania,  

• štruktúrovaný profesijný životopis a motivačný list s uvedením telefónneho a e-mailového 

kontaktu, 

• potvrdenie o dĺžke pedagogickej činnosti, 

• fotokópia dokladu o najvyššom dosiahnutom vzdelaní, 

• kópie dokladov o absolvovanom ďalšom vzdelávaní (certifikáty, atestácie, osvedčenia a pod.), 

• čestné vyhlásenie o bezúhonnosti v zmysle § 15 ods. 1 zákona č.138/2019 Z. z., 

• čestné vyhlásenie o spôsobilosti na právne úkony v plnom rozsahu, 



 

 

• čestné vyhlásenie o zdravotnej spôsobilosti v zmysle § 16 zákona č. 138/2019 Z. z., 

• čestné vyhlásenie o pravdivosti všetkých údajov uvádzaných v prílohách žiadosti, 

• písomný súhlas uchádzača s použitím osobných údajov pre potreby výberového konania v 

zmysle zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov v znení neskorších predpisov. 

 

Ponúkaný plat:  

V zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom 

záujme, zaradenie do platovej triedy 8 v závislosti od počtu rokov započítanej praxe pri plnom pracovnom 

úväzku, s možnosťou udelenia osobného príplatku na základe výsledkov práce a plnenia úloh.  

 

Termín nástupu: dohodou   

Druh pracovného pomeru: plný úväzok – na dobu určitú 1rok, s možnosťou predĺženia. 

Žiadosť vrátane požadovaných dokladov doručte na Mestský úrad, Námestie slobody 145/10, 909 01 

Skalica do 20.03.2024 do 16:30 hod. poštou alebo osobne v podateľni Mestského úradu v Skalici, alebo 

elektronicky na e-mailovú adresu: podatelna@mesto.skalica.sk.  

Skalica, 22.02.2024 


