
 

 

Oznámenie o voľnom pracovnom mieste  

 

 

Zamestnávateľ: Mesto Skalica, Námestie slobody 145/10, 909 01 Skalica 

Funkcia: Referent pre oddelenie ekonomiky a majetku mesta - účtovník   

 

Popis pracovnej pozície: 

 

• komplexné zabezpečovanie účtovníckych agend 

• samostatná odborná práca na úseku ekonomiky práce 

• vykonáva predkontáciu a účtovanie príjmov a výdavkov na bankových účtoch 

• vykonáva predkontáciu a účtovanie pokladničných operácií 

• vykonáva účtovanie interných dokladov (spotreba PHM, mzdy, majetku a iné) 

• vypracúva dokladovú inventarizáciu  

• vykonáva mesačnú a ročnú závierku účtovníctva 

• vypracováva štvrťročné a ročné výkazy, poznámky  

• predkladá výkazy do rozpočtového informačného systému pre samosprávu 

• pripravuje podklady pre audit 

 

 

Kvalifikačné predpoklady: 

• Úplné stredoškolské vzdelanie ekonomického smeru  

 

Ďalšie kritéria a požiadavky v súvislosti s obsadzovanou funkciou: 

• prax v oblasti podvojného účtovníctva vítaná 

• zodpovedný prístup k práci  

• prax vo verejnej správe výhodou  

• osobné a morálne predpoklady, zodpovednosť, samostatnosť 

• znalosti MS Office 

• bezúhonnosť 

 

Ponúkaný plat:  

V zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom 

záujme, zaradenie do platovej triedy  5 – mzda v rozsahu 877 – 1.052 € v závislosti od počtu rokov 

započítanej praxe pri plnom pracovnom úväzku, s možnosťou priznania osobného príplatku na základe 

výsledkov práce a plnenia úloh. 

 

Termín nástupu: dohodou   

 

Druh pracovného pomeru: plný úväzok – na dobu určitú s možnosťou predĺženia. 

 

Požadované doklady: 

• písomná žiadosť, 

• štruktúrovaný životopis, 

• kópia dokladov o najvyššom dosiahnutom vzdelaní, 

• súhlas uchádzača so spracovaním osobných údajov pre potreby výberového konania podľa zákona č. 

18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov v znení neskorších predpisov. 

 

Žiadosť vrátane požadovaných dokladov doručte na Mestský úrad, Námestie slobody 145/10, 909 01 

Skalica do 05.09.2025 do 14:00 hod. poštou alebo osobne v podateľni Mestského úradu v Skalici, alebo 

elektronicky na e-mailovú adresu: podatelna@mesto.skalica.sk 

Skalica, 27.08.2025  
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