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Oznamenie o vo’nom pracovnom mieste

Zamestnavatel’: Mesto Skalica, Namestie slobody 145/10, 909 01 Skalica
Funkcia: Referent pre oddelenie ekonomiky a majetku mesta - u¢tovnik

Popis pracovnej pozicie:

komplexné zabezpeCovanie uctovnickych agend

samostatna odborna praca na uiseku ekonomiky prace

vykonava predkontaciu a uctovanie prijmov a vydavkov na bankovych uc¢toch
vykonava predkontaciu a uctovanie pokladni¢nych operacii

vykonava uc¢tovanie internych dokladov (spotreba PHM, mzdy, majetku a iné)
vypracuva dokladovi inventarizaciu

vykonéava mesacnu a rocnl1 zavierku Gctovnictva

vypracovava Stvrtrocné a rocné vykazy, poznamky

predklada vykazy do rozpoctového informacného systému pre samospravu
pripravuje podklady pre audit

Kvalifika¢né predpoklady:
Uplné stredoskolské vzdelanie ekonomického smeru

DalSie kritéria a poZiadavky v suvislosti s obsadzovanou funkciou:
prax v oblasti podvojného u¢tovnictva vitana

zodpovedny pristup k praci

prax vo verejnej sprave vyhodou

osobné a moralne predpoklady, zodpovednost’, samostatnost’

znalosti MS Office

bezthonnost’

Ponukany plat:

V zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme, zaradenie do platovej triedy 5 — mzda v rozsahu 877 — 1.052 € v zavislosti od poctu rokov
zapocitanej praxe pri plnom pracovnom uvézku, s moznost'ou priznania osobného priplatku na zaklade
vysledkov prace a plnenia tloh.

Termin nastupu: dohodou
Druh pracovného pomeru: plny uvéizok — na dobu urcitl s moznost'ou predlzenia.

PoZadované doklady:

pisomna Ziadost,

Struktarovany Zivotopis,

képia dokladov o najvys$som dosiahnutom vzdelani,

suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberového konania podla zakona ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

Ziadost’ vratane pozadovanych dokladov doruéte na Mestsky urad, Namestie slobody 145/10, 909 01
Skalica do 05.09.2025 do 14:00 hod. postou alebo osobne v podatel’'ni Mestského iradu v Skalici, alebo
elektronicky na e-mailovi adresu: podatelna@mesto.skalica.sk

Skalica, 27.08.2025

EEEEEEEEEEEE SLOBODNE KRALOVSKE MESTO SKALICA IINEEEEEEEEE
Tel.: +421 34 6903 105, E-mail: mesto@mesto.skalica.sk, www.skalica.sk, ICO: 00309982


mailto:podatelna@mesto.skalica.sk

