POSTUP

mesta Skalica pri vybavovani navrhov a inych podani.

Mesto Skalica vybavuje Ziadosti, navrhy ainé podania vzZdy tak, aby bolo
zabezpecené objektivne zistenie skutocného stavu pri zachovani zasady hospodarnosti
a primeranej rychlosti.

Ziadosti, navrhy a iné podania mozno podavat’:

1. posStou na adresu mesta Skalica: Mesto Skalica
Namestie slobody 145/10
909 01 Skalica,
2. osobne v podatelni Mestského uradu v Skalici, Namestie slobody 145/10 v uradnych
hodinach,
3. elektronicky prostrednictvom e-mailu : podatelna@mesto.skalica.sk

O Ziadostiach, navrhoch a inych podaniach roz ho d u j i organy mesta- mestské
zastupitel'stvo a primator mesta Skalica, resp. povereni zamestnanci mesta Skalica
v sulade s platnou pravnou Upravou a vnutro-organizanymi pravnymi predpismi (najma
Statitom mesta Skalica, Zasadami hospodarenia a nakladania s majetkom mesta Skalica,
Zasadami postupu pri vybavovani staznosti a peticii v podmienkach Mesta Skalica)

Pri vybavovani vsetkych prijatych Ziadosti, navrhov a inych podani sa postupuje
v stlade so zakladnymi pravidlami spravneho konania - § 3 ods. 6 zakona €.71/1967 Zb.
0 spravnom konani a primerane sa pouziju aj jeho ustanovenia.

Stanovuju sa nasledovné pravidla a postup vybavovania:

a. o ustnom podani vyhotovi prislusny funkcionar mesta Skalica alebo prislusny
zamestnanec obce pisomny zdaznam,

b. o vybavovani sa vedu samostatné spisy,

c. lehota na vybavenie — Sest’ mesiace odkedy ddéjde podanie na mestsky urad ak
osobitny predpis neustanovuje lehotu na vybavenie konkrétneho podania,

Primator obce méze tato lehotu predizit o daldich 3 mesiace, ak je to potrebné a nevyhnutné
na objektivne zistovanie a preverovanie pravne vyznamnych skuto€nosti a okolnosti veci.

d. mesto Skalica (povereni zamestnanci mesta) je opravnena vyzvat
Ziadatel'a, resp. toho kto podal podanie, aby v lehote do 15 dni od doruéenia vyzvy
doplnil dadaje, prip. poskytol vysvetlenie,

Zaroven je opravnena poZiadat’ o poskytnutie stuc¢innosti pri vybavovani.

Ak sucinnost, resp. Udaje nebudu doplnené, mesto Skalica mdze vec vybavit, ak je
schopna sama zabezpedit podklady na vybavenie veci, alebo odlozit, v pripade, Zze podanie
neobsahuje dostatocné podklady, ktoré si mesto Skalica nevie sama zabezpedit a ziadatefl ich
na vyzvu mesta v stanovenej lehote nedopinil.



e. ovysledku vybavenia mesto Skalica upovedomi subjekt v pisomnej alebo

elektronickej podobe,

f. anonymné Ziadosti, navrhy a podnety mesta Skalica vybav uje pod/lavlastnej
uvahy v zavislosti od konkrétnych okolnosti.
V tomto pripade lehoty neplyn .

V Skalici, dna 13.04.2026

primatorka mesta



